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CONSEJO NACIONAL ELECTORAL DELEGACION PROVINCIAL ELECTORAL DEL GUAYAS

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE
ALQUILER DE UN ESPACIO FISICO PARA LA ENTREGA DE CREDENCIALES
DE LAS ELECCIONES SECCIONALES 2023.

1. ANTECEDENTES

La Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 1, establece que el
Ecuador es un Estado constitucional de derechos y justicia, social, democratico,
soberano, independiente, unitario, intercultural, plurinacional y laico.

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en su Titulo Il, Capitulo V, establece
los derechos de participacién de los que gozan las ecuatorianas y ecuatorianos.

El articulo 16 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefala que todas las
personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho a: “1. Una comunicacion
libre, intercultural, incluyente, diversa y patrticipativa, en todos los ambitos de la
interaccién social, por cualquier medio y forma, en su propia lengua y con sus
propios simbolos. 2. El acceso universal a las tecnologias de informacion y
comunicacion. (...) 4. El acceso y uso de todas las formas de comunicacion visual,
auditiva, sensorial y a otras que permitan la inclusibn de personas con
discapacidad. 5. Integrar los espacios de participacién previstos en la Constitucion
en el campo de la comunicaciéon”.

El articulo 62 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece, entre otros
aspectos, que “Las personas en goce de derechos politicos, tienen derecho al voto
universal, igual, directo, secreto y escrutado publicamente de conformidad con las
siguientes disposiciones: 1. El voto sera obligatorio para las personas mayores de
dieciocho afos. Ejerceran su derecho al voto las personas privadas de libertad sin
sentencia condenatoria ejecutoriada. 2. El voto seréa facultativo para las personas
entre dieciséis y dieciocho arios de edad, las mayores de sesenta y cinco arios, las
ecuatorianas y ecuatorianos que habitan en el exterior, los integrantes de las
Fuerzas Armadas y Policia Nacional, y las personas con discapacidad.”

El articulo 95 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que “Las

ciudadanas y ciudadanos, en forma individual y colectiva, participaran de manera
protagonica en la toma de decisiones, planificacion y gestion de los asuntos
publicos, y en el control popular de las instituciones del Estado y la sociedad, y de
Sus representantes, en un proceso permanente de construccion del poder
ciudadano. La participacion se orientara por los principios de igualdad, autonomia,
deliberacion publica, respeto a la diferencia, control popular, solidaridad e
interculturalidad. La participacion de la ciudadania en todos los asuntos de interés
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publico es un derecho, que se ejercera a través de los mecanismos de la
democracia representativa, directa y comunitaria”.

El inciso segundo del articulo 207 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
(Reformado por el nam. 2 del Anexo No. 3 de la Pregunta No. 3 del Referéndum,
efectuada el 4 de febrero de 2018, R.O. 181S, 15112018), en concordancia con el
articulo 19 de la Ley Organica del Consejo de Participacion Ciudadana y Control
Social, establecen que: “(...) EI Consejo se integrara por siete consejeras o
consejeros principales y siete suplentes (...)".

El inciso tercero del articulo 207 de la Constitucién de la Republica del Ecuador
dispone: “(...) Las consejeras y consejeros seran elegidos por sufragio universal,
directo, libre y secreto cada cuatro afios coincidiendo con las elecciones a las
autoridades de los gobiernos autonomos descentralizados. El régimen de sus
elecciones estara contemplado en ley organica que regule su organizacién y
funcionamiento (...)".

El articulo 217 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que: “La
Funcion Electoral garantizard el ejercicio de los derechos politicos que se
expresan a través del sufragio, asi como los referentes a la organizacion politica
de la ciudadania. La Funcién Electoral estara conformada por el Consejo Nacional
Electoral y el Tribunal Contencioso Electoral. Ambos 6rganos tendran sede en
Quito, jurisdiccién nacional, autonomias administrativa, financiera y organizativa, y
personalidad juridica propia. Se regiran por principios de autonomia,
independencia, publicidad, transparencia, equidad, interculturalidad, paridad de
género, celeridad y probidad.”

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 219 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador, el Consejo Nacional Electoral tiene la
facultad para “Organizar, dirigir, vigilar y garantizar, de manera transparente, los
procesos electorales, convocar a elecciones, realizar los computos electorales,
proclamar los resultados y posesionar a los ganadores de las elecciones (...)".

El articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador dispone que “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento
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de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion.

El articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que: “La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacién, transparencia y
evaluacion.”

El articulo 288 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece que: “Las
compras publicas cumpliran con criterios de eficiencia, transparencia, calidad,
responsabilidad ambiental y social (...)".

El articulo 1 de la Ley Orgéanica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Codigo de la Democracia, establece, que: “El Ecuador es
un Estado constitucional de derechos y justicia, social, democratico, soberano,
independiente, unitario, intercultural, plurinacional y laico. Se organiza en forma de
republica y se gobierna de manera descentralizada. La soberania radica en el
pueblo, cuya voluntad es el fundamento de la autoridad, y se ejerce a través de los
organos del poder publico y de las formas de participacion directa previstas en la
Constitucion y en la ley. Bajo los principios de diversidad, pluralismo ideolégico y
de igualdad de oportunidades, esta ley regula la participacion popular en el
ejercicio de la democracia directa para los procesos electorales y para la
designacion, remocion y revocatoria de mandato de las autoridades de los
organos de poder publico”.

El articulo 6 de la Ley Orgénica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, prevé: “La Funcion Electoral
tiene como finalidad asegurar que las votaciones y los escrutinios traduzcan la
expresion auténtica, libre, democratica y espontanea de la ciudadania y sean el
reflejo oportuno de la voluntad del electorado expresada en las urnas por votacion
directa y secreta”.

El articulo 10 de la Ley Orgéanica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, sefiala que: “La ciudadania
expresa su voluntad soberana, entre otros, por medio del voto popular que sera
universal, igual, periddico, directo, secreto y escrutado publicamente, que se
manifiesta en los tiempos, condiciones y bajo las normas que esta ley sefala para
garantizar la permanencia y el perfeccionamiento de la democracia”.
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El articulo 11 de la Ley Organica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, establece que el ejercicio del
derecho al voto se realizara de conformidad con las siguientes disposiciones: “1.
El voto sera obligatorio para las ecuatorianas y ecuatorianos mayores de dieciocho
afos, incluyendo a las personas privadas de libertad sin sentencia condenatoria
ejecutoriada. 2. El voto sera facultativo para las personas entre dieciséis y
dieciocho afos de edad, las mayores de sesenta y cinco afos, las ecuatorianas y
ecuatorianos que habitan en el exterior, los y las integrantes de las Fuerzas
Armadas y Policia Nacional en servicio activo, las personas con discapacidad y las
personas analfabetas.”

El articulo 12 de la Ley Orgéanica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Codigo de la Democracia, expresa: “La calidad de electora
o elector se probara por la constancia de su nombre en el registro electoral. La
verificacion sera efectuada en la correspondiente junta receptora del voto con la
presentacion de la cédula de identidad, el pasaporte, o el documento de identidad
consular. La no vigencia de estos documentos no impedira el ejercicio del derecho
al sufragio”

El articulo 13 de la Ley Orgéanica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, expresa “Las ecuatorianas y
ecuatorianos en el exterior tienen derecho a elegir a la presidenta o presidente y a
la vicepresidenta o Vvicepresidente de la Republica, parlamentarias vy
parlamentarios andinos, consejeras y consejeros del Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social, asambleistas nacionales y asambleistas de la
circunscripcion del exterior, a traves de los mecanismos determinados en la
presente ley y demas normativa aplicable y podran ser elegidos para cualquier
cargo con los requisitos que establece esta ley”.

El articulo 25 de la Ley Orgéanica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Cadigo de la Democracia, establece como funciones del
Consejo Nacional Electoral “1. Organizar, dirigir, vigilar y garantizar, de manera
transparente y eficaz los procesos electorales, convocar a elecciones, realizar los
computos electorales, proclamar los resultados y posesionar a quienes resulten
electas o electos; (...) 9. Reglamentar la normativa legal sobre los asuntos de su
competencia; 10. Determinar su organizacion, formular y ejecutar su presupuesto;
(...) 16. Proporcionar informacion oficial de los procesos electorales, para lo cual
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podra utilizar métodos y técnicas de investigacion que permitan obtener
informacion estadistica desagregada, garantizando que no se violente el principio
del secreto del voto; (...) y, 28. Ejercer las demas atribuciones sefialadas en la
Constitucion y la ley.”

El articulo 90 de la Ley Orgéanica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Cddigo de la Democracia, establece que, las elecciones
de gobernadoras o gobernadores regionales, consejeras y consejeros regionales,
prefectas o prefectos y viceprefectas o viceprefectos provinciales, alcaldesas o
alcaldes distritales y municipales, concejalas o concejales distritales y municipales,
y vocales de las juntas parroquiales rurales se realizaran cada cuatro afios y no
seran concurrentes con las elecciones nacionales.

El inciso tercero del articulo 91 de la Ley Orgéanica Electoral y de Organizaciones
Politicas de la Republica del Ecuador, Cddigo de la Democracia, establece que:
“(...) Los prefectos o las prefectas, los viceprefectos o viceprefectas provinciales,
las alcaldesas y los alcaldes distritales y municipales, las concejalas y los
concejales distritales y municipales y las y los vocales de las Juntas Parroquiales
Rurales se posesionaran y entraran en funciones el catorce de mayo del afio de su
eleccion. (...)".

El articulo 114 de la Ley Organica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia, indica: “A las seis horas treinta
(06h30) del dia sefialado en la convocatoria a elecciones realizada por el Consejo
Nacional Electoral, las juntas receptoras del voto se instalaran en los lugares
publicos previamente determinados. La instalacion se efectuara con los vocales
principales o suplentes. El acta de instalacion ser& suscrita por todos los vocales
presentes, el secretario y los delegados de los sujetos politicos que quieran
hacerlo”.

La Ley Organica Electoral y de Organizaciones Politicas de la Republica del
Ecuador, Cédigo de la Democracia, en su articulo 118 dispone que “El sufragio
terminara a las diecisiete horas (17h00) en el territorio nacional y a las diecinueve
horas (19h00) en el exterior, las personas que se encuentren en la fila de
sufragantes no podran votar pero se les entregara un certificado provisional de
presentacion”
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En la seccion cuarta del capitulo octavo del titulo primero de la Ley Organica
Electoral y de Organizaciones Politicas de la Republica del Ecuador, Cédigo de la
Democracia dispone respecto a la forma de votacién lo siguiente:

“‘Art . 119.- Para expresar su voluntad el elector en el caso de elecciones
unipersonales, marcara el casillero de la candidatura o del binomio de su
preferencia.

Art . 120.- En las elecciones para representantes a la Asamblea Nacional y al
Parlamento Andino, asi como para consejeros regionales, concejales municipales
y vocales de las juntas parroquiales rurales, el voto serd en lista cerradas y
bloqueadas. Los electores marcaran la casilla de la lista de la organizacion politica
o alianza de su preferencia.

Art . 121.- Cuando en una circunscripcion deba elegirse una sola concejala o
concejal, el ganador sera quien obtenga la mas alta votacion.

Art . 122.- Si el elector no consta en el padrén electoral no podra sufragar pero se
le entregara un certificado de presentacion.

Una vez comprobada la identidad del elector y su registro en el padron, las o los
vocales de la Junta Receptora del Voto no le impediran sufragar por ningun
motivo, ni exigiran otras condiciones o requisitos para el libre ejercicio del sufragio.

Art . 123.- Durante el dia de las elecciones, treinta y seis (36) horas antes y doce
(12) después, no se permitira la venta, la distribucién o el consumo de bebidas
alcohdlicas.”

El articulo 167 de la Ley Organica Electoral y de Organizaciones Politicas de la
Republica del Ecuador, Codigo de la Democracia, establece que: “Posesionados
los candidatos o candidatas triunfantes en las elecciones o publicados los
resultados definitivos en el Registro Oficial se considerara concluido el proceso
electoral, sin que esto afecte la competencia de las autoridades electorales para
imponer las sanciones posteriores previstas en esta ley’.

El articulo 52.1 de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
establece: “Contrataciones de infima cuantia. - Se podrad contratar bajo este
sistema en cualquiera de los siguientes casos:
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1.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios no
normalizados, exceptuando los de consultoria, cuya cuantia sea inferior a
multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econdémico;

2.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios
normalizados, exceptuando los de consultoria, que no consten en el catalogo
electronico y cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del
presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico; y,

3.- Las contrataciones de obras que tengan por objeto Unica y exclusivamente la
reparacion, refaccion, remodelacion, adecuacion, mantenimiento o mejora de una
construccion o infraestructura existente, cuyo presupuesto referencial sea inferior
a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econémico. Para estos casos, no podra considerarse en
forma individual cada intervencién, sino que la cuantia se calculara en funcion de
todas las actividades que deban realizarse en el ejercicio econémico sobre la
construccion o infraestructura existente. En el caso de que el objeto de la
contratacion no sea el sefalado en este”.

“Art. 149.-Contrataciones de infima cuantia.-El procedimiento de infima cuantia
serd el siguiente:

1. La entidad contratante justificarda el requerimiento y levantard las
especificaciones técnicas o términos de referencia a contratarse;

2. Se contara con la determinacién del estudio de mercado acorde con lo sefalado
en el presente Reglamento;

3. No serd necesaria la elaboraciéon del pliego, tampoco sera necesario la
publicacién en el PAC, ni el informe de pertinencia y favorabilidad previo a la
contratacion publica referido en el articulo 22.1 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica;

4. La entidad contratante procedera a publicar, en la herramienta informatica
habilitada por el Servicio Nacional de Contratacion Publica, un aviso publico con lo
que requiere contratar por infima cuantia, asi como la informacién de contacto y
término para la presentacion de proformas. Incluira ademas el proyecto de orden
de compra a ser emitido, con base en el modelo obligatorio desarrollado por el
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Servicio Nacional de Contratacion Publica. La entidad fijara el tiempo minimo que
debera tener vigencia la proforma;

5. El proveedor interesado remitird su proforma a la entidad contratante dentro del
término establecido. La entidad contratante sentard una razén de las proformas
recibidas. La proforma tendra los efectos de la oferta y tendr4 un periodo de
validez por el tiempo para el que haya sido emitida, de conformidad con el articulo
233 del Codigo de Comercio;

6. Con las proformas presentadas, la entidad contratante de forma directa
seleccionara al proveedor que cumpla con el mejor costo establecido en los
nameros 17 y 18 del articulo 6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, para su contratacion en relacion al presupuesto referencial
de la misma, verificando que el proveedor no se encuentre incurso en
inhabilidades o prohibiciones para celebrar contratos con el Estado;

7. Al proveedor seleccionado se le adjudicara con la orden de compra emitida, sin
necesidad de aceptacion del proveedor, pudiendo ser la adjudicacién total o
parcial por items. Posterior a la adjudicacién se suscribira la orden de compra y se
dara inicio a su ejecucion conforme a las condiciones establecidas en la misma;

8. Para la ejecucion contractual, se aplicara la normativa prevista para los
contratos en general;

9. Una vez emitida la orden de compra, la informacién de la contratacion por
infima cuantia deberd ser reportada obligatoriamente en el término maximo de
siete (7) dias en el Portal COMPRASPUBLICAS;

10. El informe trimestral al que se refiere el tercer inciso del articulo 52.1 de la Ley
Organica del Sistema "Nacional de Contratacion Publica, no serd necesario que
sea notificado por la entidad contratante al Servicio Nacional de Contratacién
Publica, ya que esta informacion se obtendra directamente del Portal
COMPRASPUBLICAS; v,

11. Las contrataciones realizadas por infima cuantia se formalizaran con una
orden de compra notificada al proveedor.

Art. 150.-infima consolidada o separada. -Sera responsabilidad de la entidad
contratante identificar si los bienes o servicios referidos en el articulo anterior, se
pueden consolidar para constituir una sola contratacion o si de manera justificada
se determina la necesidad de realizar mas de una contratacion separada de los
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mismos bienes o servicios en el ailo. En ambos casos, el presupuesto referencial
de la contratacion consolidada o la sumatoria de todas las contrataciones
separadas, debera ser igual o menor al valor que resulte de multiplicar el
coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado vigente, en el afio.

Art. 152.-Uso de herramienta. -En todas las contrataciones que se efectien por el
procedimiento de infima cuantia, previo al inicio de la misma, las entidades
contratantes deberan contar con la determinacion de la necesidad del objeto de
contratacion, especificaciones técnicas o términos de referencia.

Una vez cumplido el inciso anterior, la entidad contratante dard inicio a la
seleccién del proveedor, con la publicacion del objeto de la contratacion en la
herramienta, "Necesidades infimas Cuantias", que se encuentra disponible en el
Portal COMPRASPUBLICAS, cuya utilizacion es de caracter obligatorio.

Se procurara que las entidades contratantes obtengan minimo tres proformas
previo a la adjudicacion.

De las proformas recibidas, se seleccionara al proveedor cuya oferta cumpla con
lo determinado en los nimeros 17 y 18 del articulo 6 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, segun corresponda.

La proforma ser& considerada como la oferta y su tiempo de validez sera el fijado
por la entidad contratante.”

El 20 de agosto de 2022 entr6 en vigencia el Reglamento General a la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica, mismo que fue
modificado el 30 de agosto de 2022, en el que se dispone en sus articulos 42 y 44
lo siguiente:

Art. 42.-Fase preparatoria. -El 6érgano administrativo requirente de la entidad
contratante, con la finalidad de satisfacer y cumplir con los objetivos, metas y
demandas institucionales, de acuerdo con sus competencias y atribuciones,
realizara la identificacion especifica, detallada, clara y concreta de la necesidad de
la contratacion.

Art. 44.-Determinacion de la necesidad. -La determinacion de la necesidad
incorporara un analisis de beneficio, eficiencia o efectividad, considerando la
necesidad de contratacion, que sera elaborado por la unidad requirente, previo a
iniciar un procedimiento de contratacion.”
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La Resolucion RE-SERCOP-2016-0000072 regula el procedimiento de infima
cuantia en el CAPITULO V DISPOSICIONES RELATIVAS AL PROCEDIMIENTO
DE INFIMA CUANTIA del TITULO V DE LOS PROCEDIMIENTOS DE REGIMEN
COMUN vy la Seccion Cuarta del Reglamento de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y sus reformas dispone:

“Art. 330 Reglas generales. - En el procedimiento de infima Cuantia se observaran
las siguientes reglas:

1. Las contrataciones por infima Cuantia se realizaran de forma directa con un
proveedor seleccionado por la entidad contratante, sin que sea necesario que esté
habilitado en el Registro Unico de Proveedores.

2. Las contrataciones por infima Cuantia no podran emplearse como medio de
elusién de los procedimientos precontractuales;

3. Las contrataciones planificadas al inicio del periodo fiscal, sujetas a las
condiciones de infima Cuantia deberan ser publicadas en el Plan Anual de
Contratacion. En caso de que la infima Cuantia no esté planificada, no sera
necesaria la publicacion en el PAC;

4. En ningun caso podra contratarse servicios de consultoria a través de
procedimiento de infima Cuantia.

Art. 331.-Consten en el Catalogo Electronico General y Catdlogo Dinamico
Inclusivo, asi como el arrendamiento de bienes, la contratacion del servicio de
provision de seguros, en cualquiera de sus ramas, siempre y cuando el
presupuesto referencial de la prima correspondiente sea igual o menor al valor que
resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado
vigente, en el afio, seran adquiridos a través del procedimiento de infima Cuantia.

Art 332.- infima consolidada o separada.- Sera responsabilidad de la entidad
contratante identificar si los bienes servicios referidos en el articulo anterior, se
pueden consolidar para constituir una sola contratacion o si de manera justificada
se determina la necesidad de realizar mas de una contratacién separada de los
mismos bienes o servicios en el afio; en ambos casos, el presupuesto referencial
de la contratacion consolidada o la sumatoria de todas las contrataciones
separadas, debera ser igual o menor al valor que resulte de multiplicar el
coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado vigente, en el afio.

Art. 336.- Contrataciones que se efectiien por el procedimiento de infima Cuantia,
previo al inicio de la misma, las entidades contratantes deberan contar con la
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determinacion de la necesidad del objeto de contratacion, especificaciones
técnicas o términos de referencia.

Una vez cumplido el inciso anterior, la entidad contratante dard inicio a la
seleccion del proveedor, con la publicacion del objeto de la contratacion en la
herramienta "Necesidades Infimas Cuantias”, que se encuentra disponible en el
Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica, cuya utilizacion
es de caracter obligatorio.

Para la publicacion de sus necesidades, la entidad contratante debera incluir: el
tiempo limite que no podra ser menor a un (1) dia, para la entrega de propuestas
fisicas o electronicas con la descripcion de los bienes, obras o servicios ofertados;
el nombre del funcionario responsable de la contratacion; y, el correo electrénico
institucional en el cual se recibiran las propuestas econémicas.

Se exhorta a las entidades contratantes a obtener minimo tres proformas previo a
la adjudicacion.

De las proformas recibidas, se seleccionara al proveedor cuya oferta cumpla con
lo determinado en los nimeros 17 y 18 del articulo 6 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, segun corresponda.

La proforma ser& considerada como la oferta y su tiempo de validez sera el fijado
por el oferente.

Art 337.- Publicacion.- Una vez realizada la contratacibn a través del
procedimiento de infima Cuantia, debera ser publicada obligatoriamente y de
forma inmediata mediante la herramienta "Publicaciones de infima Cuantia" del
Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica. La publicacion
no podra ser fuera del transcurso del mes en el cual se realizaron las
contrataciones.

La entidad contratante publicara, reportara y registrara la informacion relevante de
las contrataciones efectuadas por infima Cuantia a través de la herramienta
mencionada, con la finalidad de que el SERCOP pueda obtener los reportes
trimestrales a los que se refiere el articulo 52.1 de la LOSNCP.”

Con Resolucion Nro. PLE-CNE-2-26-4-2018 de 26 de abril de 2018, el Pleno del
Consejo Nacional Electoral resolvio aprobar el Estatuto Organico de Gestidn
Organizacional por Procesos del Consejo Nacional Electoral, el mismo que fue
publicado en el Registro Oficial edicién especial Nro. 448 del 11 de mayo del 2018.
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Con Resolucién Nro. PLE-CNE-2-1-8-2020 de 01 de agosto de 2020, el Pleno del
Consejo Nacional Electoral resolvié expedir la reforma del Estatuto Organico de
Gestion Organizacional por Procesos del Consejo Nacional Electoral, el mismo
que fue publicado en la Edicion Especial del Registro Oficial Nro. 870 del 11 de
agosto de 2020.

En Registro Oficial Nro. 929 del 27 de agosto de 2020, se resolvid expedir la
Codificacion del Estatuto Organico de Gestiobn Organizacional por Procesos del
Consejo Nacional Electoral.

Mediante Resolucion PLE-CNE-1-5-2-2022-EXT de 05 de febrero de 2022, el
Pleno del Consejo Nacional Electoral declar6 el inicio del proceso electoral, a partir
del 5 de febrero de 2022, para las Elecciones Seccionales; y, Eleccion de
Consejeras y Consejeros del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social
2023, en el que se elegiran prefectos o prefectas, viceprefectos o viceprefectas
provinciales; alcaldesas y alcaldes distritales y municipales; concejalas y
concejales distritales y municipales; vocales de las Juntas Parroquiales Rurales; vy,
las Consejeras y Consejeros del Consejo de Participacion Ciudadana y Control
Social, para el periodo 2023-2027.

Mediante Resolucion PLE-CNE-1-7-2-2022-EXT de 07 de febrero de 2022, el
Pleno del Consejo Nacional Electoral aprob6 el calendario electoral para las
Elecciones Seccionales; y, Eleccién de Consejeras y Consejeros para el Consejo
de Participacion Ciudadana y Control Social 2023.

El Pleno del Consejo Nacional Electoral, en sesion ordinaria realizada el 02 de
marzo de 2022, en la ciudad de Quito, aprob6 el Plan Operativo; Cronograma,;
Matriz de Riesgos y Contingencias; Planes Especificos Técnicos de las
Direcciones Nacionales y Planes Especificos Técnicos de las Delegaciones
Provinciales Electorales; Instrucciones y Disposiciones de Tipo General para la
Administracion del Presupuesto Especial Asignado; y, presupuesto por el valor de
USD 109.344.945,81 (ciento nueve millones trescientos cuarenta y cuatro mil
novecientos cuarenta y cinco con 81/100 délares de los Estados Unidos de
América) mediante resolucién Nro. PLE-CNE-1-2-3-2022-ORD-12.

Que, mediante Resolucion No. 001-P-NMVC-CNE-2017 de 08 de diciembre de
2017, la Lic. Nuvia Villacis, Presidenta del Consejo Nacional Electoral, resolvio,
Art. 1.- Delegacion de Atribuciones. - Los siguientes servidores tendran las
atribuciones y facultades en las cuantias y asuntos, que a continuacion se detalla:
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1.- Ordenadores de Gastos. - Son los procedimientos de gastos del Consejo
Nacional Electoral quienes autorizan el gasto e inicio del procedimiento de
contratacion publica para la adquisicion de arrendamiento de bienes muebles.
Arrendamiento de bienes inmuebles, ejecucion de obras y prestacion de
servicios incluidos los de consultoria a quienes se detallan “Directores (as) de
las delegaciones provinciales, los procedimientos de contratacion publica cuya
cuantia sea inferior o igual a 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econdmico excepto consultoria;

2. JUSTIFICACION

El Consejo Nacional Electoral en el contexto de cumplimiento del articulo 25 del
Cdbdigo de la Democracia, en el que se establece que debe cumplir con su plan
estratégico institucional, y basado en el primer objetivo de incrementar la
transparencia, eficiencia, confianza ciudadana, inclusién de personas con voto
facultativo y enfoques de género e interculturalidad, en los procesos electorales;
es el unico organismo encargado de realizar el proceso de las ELECCIONES
SECCIONALES, CPCCS Y REFERENDUM 2023”.

Con la convocatoria a las Elecciones Seccionales y CPCCS 2023 realizada en
resoluciéon Nro. PLE-CNE-1-19-8-22 de fecha 19 de agosto de 2022, una vez
socializado con las consejerias el cronograma de los actos oficiales, se realiza la
ceremonia donde asisten autoridades del organismo electoral en el marco del
citado proceso.

En el contexto de las Elecciones Seccionales y del CPCCS 2023, el Consejo
Nacional Electoral (CNE) realiza el acto oficial de entrega de credenciales a las
autoridades electas en las Elecciones Seccionales, CPCCS Y Refereéndum2023
mismo que se efectuara el 09 de mayo (fecha tentativa) de 2023, donde asistiran
un promedio de 1500 personas, la DPEG no cuenta con un espacio fisico para
acoger la cantidad de gente que va asistir al evento oficial.

En este sentido la Delegacion Provincial Electoral de Guayas requiere contratar el
servicio de alquiler de una locacién para el desarrollo del acto oficial de entrega de
credenciales para las autoridades electas en las Elecciones Seccionales, CPCCS
y Referéndum 2023.
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3. NORMATIVA APLICABLE A LA CONTRATACION

La presente contratacion, por tratarse de un servicio normalizado, se realizara
mediante el procedimiento de infima Cuantia, de conformidad a lo dispuesto en el
articulo 52.1 de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, en
concordancia con los articulos 149, 150 y 152 del Reglamento General de
mencionado cuerpo legal; y la Codificacion y Actualizacion de las Resoluciones
emitidas por el Servicio Nacional de Contratacion Publica, Titulo V, Capitulo V;
expedida el 31 de agosto de 2016 mediante Resolucién No. RE-SERCOP-2016-
0000072 y sus reformas.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

CONTRATAR EL SERVICIO DE ALQUILER DE UN ESPACIO FISICO PARA LA
ENTREGA DE CREDENCIALES DE LAS ELECCIONES SECCIONALES 2023.

5. OBJETIVOS
5.1 GENERALES

El objetivo es contar con un espacio con la capacidad de 1200 a 1500 personas
para la entrega de credenciales de las elecciones seccionales 2023.

5.2 ESPECIFICOS.

e Brindar un servicio de calidad a los asistentes.

e Optimizar recursos publicos

e Entregar las credenciales a las autoridades electas del proceso 2023 de
manera ordenada y transparente

6. ALCANCE

La Delegacion Provincial Electoral del Guayas realizard la contratacion del
servicio de alquiler de una locacién con capacidad de 1200/1500 personas para
la entrega de credenciales de las elecciones seccionales 2023, que permitira
cumplir con las actividades previstas de acuerdo al calendario electoral.
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7. METODOLOGIA DE TRABAJO

e El proveedor debera mantener una reunion antes de ejecutarse el proceso
e El espacio fisico debe estar dentro de 7 a 15 km de distancia a la DPEG,

por temas de logistica

e El espacio fisico debera estar habilitado un dia antes de la fecha de entrega

de credenciales, para que se realice el montaje respectivo.

e El administrador de la orden deberan realizar una inspeccion fisica previo al

evento

e Lalocaciéon debe de contar con todo lo requerido en este documento

e El administrador del proceso recibira la locacion mediante un acta entrega

a fin de dejar constancia de la fecha recepcion.

8. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

La Delegacion Provincial Electoral del Guayas a través del administrador de la
orden, proporcionard la informacién que sea solicitada por parte de la contratista

para el cumplimiento del objeto contractual.

9. SERVICIOS ESPERADOS (servicios)
El servicio requerido debe cumplir las siguientes caracteristicas:

acondicionado, cada area de aproximadamente de 428 m2
con sus respectivos bafos de los cuales contara con bafos
para discapacitados y parqueaderos

DETALLE REQUERIDA UNIDAD
Locacion con la capacidad de 1.200 a 1500 personas la que
contara con un area aproximada de 3.000 m2 con techado y
debera contar con dos areas cerradas con aire 1
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10. PRESUPUESTO REFERENCIAL

El valor del presupuesto referencial serd determinado en base a lo establecido en
la Resolucion No. RE-SERCOP-2016-0000072 de 31 de agosto de 2016, junto con
todas sus reformas; conforme se justificara en el estudio de mercado
correspondiente; y, demas informacion que se considerara para establecer el valor
del presupuesto referencial del presente proceso de contratacion.

11.- VIGENCIA DE LA OFERTA

Las ofertas deben tener un periodo de validez de sesenta (60) dias calendario
contados a partir de la fecha limite para la presentacién de las ofertas. Este
periodo podra prorrogarse, acorde con lo establecido en el articulo 30 de la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, LOSNCP.

12. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion para la CONTRATAR EL SERVICIO DE ALQUILER DE UN
ESPACIO FISICO PARA LA ENTREGA DE CREDENCIALES DE LAS
ELECCIONES SECCIONALES 2023, sera el siguiente: 2 dias calendario.

13. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

e Revisar cuidadosamente los pliegos, términos de referencia del
requerimiento, obligaciones y responsabilidades, asi como el cumplimiento
de todos los requerimientos de la contratante. La accion u omision, por
descuido o negligencia del contratista al no entregar los requerimientos de la
contratante, no le relevara de sus obligaciones, ni de la aplicacion de las
penalidades fijadas.

e Se compromete a adoptar las medidas necesarias, asi como a disponer de
los medios humanos y materiales adecuadas para la Optima entrega de los
servicios objeto de este procedimiento.

e El/la CONTRATISTA debera suscribir la Orden de Servicio emitida por la
DPEG.

e EI Contratista debe proteger y salvar de responsabilidad a la Entidad

Contratante y a sus representantes de cualquier reclamo o juicio que
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surgiera como consecuencia de la contravencion o falta de cumplimiento de
cualquier norma juridica por parte del contratista o su personal.

e EI Contratista debera guardar con estricta y absoluta confidencialidad
cualquier informacién relacionada a la contratacion que llegare a conocer
como consecuencia de la ejecucion de sus actividades, salvo autorizacion
escrita del Consejo Nacional Electoral.

e A més de las obligaciones ya establecidas en la Orden de Servicio, el
Contratista esta obligado a cumplir con cualquiera otra que se derive natural
y legalmente del objeto de la Orden del Servicio y sea exigible por constar
en cualquier documento del mismo o en norma legal especificamente
aplicable.

e El contratista se obliga al cumplimiento de las disposiciones establecidas en
el Cddigo del Trabajo y en la Ley de Seguridad Social, adquiriendo,
respecto de sus trabajadores, la calidad de patrono, sin que la contratante
tenga responsabilidad alguna por tales cargas, ni relacion con el personal
que labore en la ejecucion del contrato, ni con el personal de la
subcontratista

e El Contratista debera entregar el local objeto de la contratacién en 6ptimas
condiciones para el montaje respectivo.

e El/la CONTRATISTA deberd contar con el personal necesario para
cumplimiento a lo establecido en los términos de referencia

e El/la CONTRATISTA sera el Unico responsable de la seguridad del personal
para cumplimiento a lo establecido en los términos y condiciones y orden de
servicio.

14. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

a) Nombrara un administrador del proceso que sera el responsable de coordinar
con el proveedor adjudicado del servicio las acciones que se deriven del
presente instrumento.

b) Ser responsable de tomar todas las medidas necesarias para la adecuada
ejecucion de la contratacion, con estricto cumplimiento de sus clausulas,
programas, cronogramas, plazos y costos previstos, debiendo velar por el
cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
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atinentes al tramite, ademas de adoptar las acciones que sean necesarias
para evitar retrasos injustificados e imponer las multas y sanciones a que
hubiere lugar. Esta responsabilidad, de acuerdo con la Ley, es administrativa,
civil y penal, segun corresponda.

c) Dar soluciones a las peticiones y problemas que se presentaren en la
ejecucion de la contratacion, en un plazo de un (1) dia contado a partir de la
peticion escrita formuladas por el proveedor adjudicado.

d) Una vez suscrita la orden de compra, la entidad contratante debera recibir el
servicio adquirido y cumplir con las demés obligaciones derivadas de la
misma.

e) Suscribir la respectiva acta de entrega recepcion definitiva del servicio recibido
a satisfaccion de la entidad.

f)  Cumplir y hacer cumplir las obligaciones estipuladas en el presente
documento.

15. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

“El pago se realizara de la siguiente manera:

El pago del alquiler del local, sera bajo la modalidad prepago. El proveedor
entregara una Acta de compromiso de cumplimiento de entrega del local para la
ejecucion de entrega de credenciales.

De este pago se descontara cualquier valor a cargo del proveedor adjudicado, por
aplicacién de multas y demas condiciones de la contratacién y de la Ley”

16 . ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

El administrador del contrato, sera quien velara por el cabal y oportuno
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
contratacion. Adoptard las acciones que sean necesarias para evitar retrasos
injustificados e impondra las multas y sanciones a que hubiere lugar, previo
informe motivado y le corresponden las siguientes atribuciones determinadas en el
articulo 5 de la Resolucion No. 001-P-NMVC-CNE-2017 del 8 de diciembre del
2017:
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a) Velar por el cabal y oportuno cumplimiento del contrato;

b) Realizar un informe motivado y recomendar de manera expresa a la maxima
autoridad o su delegado la autorizacion o negativa a la solicitud de prérroga
efectuada por el contratista, la suscripcion de un contrato complementario o
modificatorio de ser necesario, y la suspension de la ejecucion del contrato por las
causales establecidas en el respectivo contrato;

c) Solicitar la clave correspondiente a la Direcciéon Nacional Administrativa a fin de
publicar toda la informacion relevante de la fase de ejecucidén contractual en el
portal institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica; hasta dejar el
proceso en la etapa “En recepcion”, debiendo notificar por memorando a la
Direccion Nacional Administrativa para la finalizacién del proceso en el portal
institucional del SERCOP;

d) Vigilar y dar seguimiento en coordinacion con la Direccién Nacional Financiera
la vigencia de las pdlizas emitidas por el contratista;

e) Adoptar las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados e
imponer las multas y sanciones a que hubiere lugar, previo informe motivado;

f) Recomendar a la maxima autoridad o su delegado para su resolucion la
terminacion del contrato por cualquiera de las causales previstas en el mismo en
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica;

g) Solicitar a la maxima autoridad o su delegado la designacion de la Comision de
recepcion;

h) Realizar la liquidacion econdmica del contrato o proceso en caso de infima
cuantia, para lo cual podré solicitar la liquidacion financiera a la Direccion Nacional
Financiera;

I) Solicitar los pagos que se deriven por el cabal cumplimiento del contrato o
proceso en caso de infima cuantia;

j) Suscribir las actas de entrega recepcion parcial, provisional, o definitiva segun
sea el caso, para lo cual podra solicitar a la Direccion Nacional de Asesoria
Juridica y Normativa asesoramiento previo a su firma;

k) Contestar dentro del plazo establecido en el contrato cualquier peticion o
solicitud formulada por el contratista;

) Notificar a la Coordinacion Nacional de Gestion Estratégica y Planificacion en el
caso de que el valor de contrato no se ejecute en el correspondiente ejercicio
fiscal, debiendo considerarse el saldo del mismo en la planificacion del afio fiscal
posterior;

Codigo: FO-01(PE-AD-AD-08); Version: 6
Pagina 19 de 21



cne)

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL DELEGACION PROVINCIAL ELECTORAL DEL GUAYAS

m) Elaborar el informe del estado del contrato a su cargo, en caso de terminacion
de la relacion laboral con el CNE o por cambio de administrador contractual, el
mismo que debera entregarlo a la maxima autoridad o su delegado con copia a su
jefe inmediato, solicitando la designacién de un nuevo administrador;

n) Como administrador saliente estd en la obligacion de entregar al nuevo
administrador todos los documentos originales, informes, detalle de productos
recibidos, con la finalidad de dar continuidad a la contratacion y las obligaciones
adquiridas para el cierre y finalizacion del proceso en el portal institucional del
SERCOP; vy,

0) En el caso de las pdlizas de seguros institucionales contratadas, el
administrador de éstas, debera suscribir los endosos, recibos de indemnizacion y
raza por efecto de los movimientos individuales de dichas pdlizas, de acuerdo al
monto delegado independientemente de quien suscribio la pdliza nacional.

Las demés obligaciones previstas en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, su Reglamento, Resoluciones del Servicio Nacional de
Contratacion Publica (SERCOP), las Normas de Control Interno de la Contraloria
General del Estado, demas normativa aplicable y el contrato.

En caso de ausencia de administrador del contrato, bastara la notificacion de la
Méaxima Autoridad o su delegado, designando nuevo administrador, lo que sera
puesto en conocimiento al proveedor adjudicado.

17. GARANTIAS

Conforme a lo establecido en el segundo inciso del articulo 73 de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica, para este tipo de contratacién no se
exigira la presentacion de garantia alguna al momento de suscribir el contrato.

18. MULTAS

Se impondran multas por el retardo o incumplimiento de las obligaciones
adquiridas, las que se determinaran por cada dia de retardo; la multa a aplicar
corresponde al uno por mil (1/1000) del porcentaje de las obligaciones que se
encuentran pendientes de ejecutarse, conforme lo establecido en el contrato.

No se impondra multas, en el evento de caso fortuito o fuerza mayor, conforme lo
establecido en la Codificacion del Cdédigo Civil, debidamente comprobado y
aceptado por el Consejo Nacional Electoral, para lo cual se notificara a la entidad
contratante dentro de las cuarenta y ocho (48) horas subsiguientes de ocurridos
los hechos. Concluido este término, de no mediar dicha notificacién, se entendera
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como no ocurridos los hechos que alegue el proveedor como causa para la no
entrega de los bienes y se le impondra la multa prevista anteriormente.

En todos los casos, las multas seran impuestas por el administrador del contrato,
el cual establecera el incumplimiento, las fechas y los montos; la entidad
contratante queda autorizada por el proveedor para que haga efectiva la multa
impuesta, de los valores que por este proceso le corresponde recibir, sin requisito
o tramite previo alguno. Dichas multas no seran revisadas ni devueltas por ningun
concepto. Si el valor de las multas excede del 5% del monto total del contrato, LA
ENTIDAD CONTRATANTE, dara por terminado el contrato de manera anticipada y

unilateralmente.

Guayaquil, 03 de abril del 2023

Accién Funcionario
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